
 

Sachbearbeiter Beschaffung (m/w/d) 
Die Kombination aus Organisation, Wirtschaftlichkeit und strukturiertem Arbeiten interessiert 
dich? 
Dann unterstütze uns im Einkauf und werde Teil unseres Teams in der operativen Beschaffung! 
 
WER IST UNIFLEX? 
UNIFLEX-Hydraulik gehört weltweit zu den führenden Herstellern von Maschinen und 
Systemen für die Verarbeitung von Schlauchleitungen. Seit über 50 Jahren stehen wir für 
Innovationen, Qualität, Zuverlässigkeit und nachhaltiges Wachstum. Seit 1992 sind wir Teil der 
Jacob Waitz Industrie GmbH und entwickeln innovative und moderne Lösungen für Kunden 
auf der ganzen Welt – vom kleinen Servicebetrieb bis hin zu namhaften Unternehmen der 
Branche. 
 
WEN SUCHEN WIR? 
Wir suchen engagierte Mitarbeitende in der Beschaffung (m/w/d), die Interesse an 
wirtschaftlichen Abläufen haben und gerne zur Optimierung von Kosten, Materialflüssen und 
Lieferantenbeziehungen beitragen. Du arbeitest strukturiert, denkst mit und findest gerne 
praktische Lösungen? 
Dann bist du bei uns genau richtig! 
 
WAS SIND DEINE AUFGABEN? 

• Sicherstellung einer termingerechten und kostenoptimierten Beschaffung von Produkten 

in enger Zusammenarbeit mit dem Team 

• Bearbeitung von Angeboten sowie eigenständige Kommunikation mit Lieferanten zur 

Gewährleistung eines reibungslosen Beschaffungsprozesses 

• Unterstützung bei der Rechnungsprüfung im Inland sowie Erstellung und Bearbeitung von 

Auftragsbestätigungen, Liefererinnerungen und -mahnungen 

• Pflege und Aktualisierung beschaffungsrelevanter Stammdaten im ERP-System ProAlpha 

zur Sicherstellung einer hohen Datenqualität 

 

WAS WIR BIETEN! 

• Sicherer Arbeitsplatz in einem erfolgreichen Unternehmen 

• Strukturierte Einarbeitung durch erfahrene Kollegen 

• Täglich kostenloses Mittagessen und frisches Obst 

• Teamevents, wie Firmenfitness und weitere Benefits 

• Kollegiales Arbeitsklima mit flachen Hierarchien 

• Entwicklungsmöglichkeiten 

 

WAS DU MITBRINGST 

• Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung oder Studium im Bereich Betriebswirtschaft 

• Erste Berufserfahrung in der Beschaffung von Vorteil 

• Ausgeprägte Kommunikationsstärke, Belastbarkeit sowie Verhandlungsgeschick 

• Strukturierte und sorgfältige Arbeitsweise mit hoher Eigenständigkeit 

• Gutes Zahlenverständnis und ergebnisorientiertes Handeln 



• Interesse an Beschaffung sowie am Austausch mit Lieferanten und Geschäftspartnern 

• Sehr gute Deutsch- und Englischkenntnisse, weitere Fremdsprachenkenntnisse 

wünschenswert 

 

Klingt nach deinem nächsten Job? 

Dann freuen wir uns darauf dich kennenzulernen. 

 

Bewirb dich jetzt und werde Teil von UNIFLEX! 


